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INLEIDING 
In dit protocol wordt beschreven hoe we op @Forum omgaan met het geven van beoordelingen, als 

onderdeel van het volgen van de ontwikkeling van onze leerlingen. 

Dit document geeft duidelijkheid aan de leerlingen, de ouders en het docententeam over ieders rechten 

en plichten m.b.t. voorbereiding, afname en weging van vormen van beoordeling. Afspraken over 

beoordelingen voor mavo 3 en 4 worden vastgelegd in het PTA en vallen onder het schoolexamen- 

reglement. 

Het doel van dit document is te beschrijven 

- op welke wijze we de ontwikkeling van de leerlingen willen volgen; 

- wat we van de leerlingen verwachten bij beoordelingen; 

- wat we van de docenten verwachten bij het ontwikkelen, organiseren en verwerken van 

beoordelingen; 

- welke afspraken er gelden voor het inhalen of herkansen van een toetsvorm. 

Dit protocol heeft een directe relatie met het dyslexieprotocol van CSG Comenius en met het protocol 

voor de facilitering van leerlingen met een gediagnosticeerde niet zichtbare handicap of beperking. De 

aan een leerling, op basis van een van beide genoemde documenten, verleende compenserende en 

dispenserende maatregelen zijn ook op de hier beschreven toetsvormen van toepassing. 
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HET VOLGEN VAN DE ONTWIKKELING 

Op @Forum willen we op een brede manier kijken naar de ontwikkeling van onze leerlingen. Dit 

betekent, dat we oog hebben voor de ontwikkeling van het kennisniveau en de ontwikkeling van de 

ontwikkeling van vak- en leervaardigheden (bijlage 3). 

Om de leerlingen de tijd te geven om zich te ontwikkelen wordt gewerkt met een tweejarige brugperiode. 

Aan het eind van leerjaar 1 krijgen de leerlingen een vervolgadvies t.b.v. de overgang naar leerjaar 2. 

Halverwege leerjaar 2 wordt dit gevolgd door een voorlopig vervolgadvies t.b.v. de overgang naar 

leerjaar 3. Aan het eind van leerjaar 2 wordt een bindend vervolgbesluit gegeven t.b.v. de overgang naar 

leerjaar 3.                                                                                                                                                              

Om de ontwikkeling van de leerlingen te volgen worden er beoordelingen gegeven van hetgeen de 

leerlingen presteren binnen de vakken, tijdens de masterclasses en de projecten. Voor het beoordelen 

kunnen de docenten, in overleg met de leerlingen, kiezen voor diverse toetsvormen. 

Voorbeelden van toetsvormen zijn; 

poster 

werkstuk 

tijdschrift 

powerpoint-presentatie 

schriftelijke overhoring of proefwerk 

leesdossier 

 

schrijfopdracht 

mondelinge overhoring 

presentatie 

filmpje 

 

Voor de beoordeling van genoemde toetsvormen maakt de docent veelal gebruik van rubrics. De 

vakdocent bepaalt steeds of een van de hiervoor genoemde vormen wordt gebruikt als verwerkingsvorm 

of als summatieve of formatieve toetsvorm. 

Summatief                                                                                                                                                               

Summatieve toetsing levert valide en betrouwbare informatie om te bepalen of de leerling een 

referentieniveau voldoende of onvoldoende bezit. Summatieve toetsing wordt toegepast om leerlingen 

te classificeren en op basis daarvan beslissingen te nemen over het leerproces. Summatieve toetsen 

zeggen weinig tot niets over het leerproces zelf en waar de leerling op dat moment staat of hoe hij of zij 

zichzelf kan verbeteren. Bij een summatieve beoordeling ontvangt de leerling feedback.  Deze is gericht 

op kennis, het toepassen van leerstrategieën en de cognitieve ontwikkeling van de leerling.     

 

Formatief                                                                                         

Het formatief volgen van de leerling heeft als doel vast te stellen waar een leerling zich bevindt in relatie 

tot het leerdoel en wat hij/ zij nog nodig heeft om dat leerdoel te bereiken. De formatieve beoordeling 

dient te gaan over het gemaakte werk en/of de werkhouding en/of de studievaardigheden van de 

betreffende leerling. Bij formatief toetsen gaat het om het (leer) proces. Formatief volgen of toetsen past 

goed halverwege een studiewijzer zodat de docent een goed beeld krijgt van het leren van de leerling en 

er op passende wijze bijgestuurd kan worden. We gebruiken op @ Forum meerdere vormen van formatief 

toetsen, waarna de docent de leerling voorziet van feedback en feed-up.  
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De combinatie van formatieve en summatieve evaluatie ziet er in de praktijk als volgt uit:  

 

Leerjaar 1 en 2                                                                                                                                                                        

In elke periode wordt per vakgebied tenminste één maal formatief geëvalueerd. Verder wordt er 

summatief geëvalueerd, waarbij een 8-puntsschaal wordt gehanteerd en het behaalde niveau wordt 

uitgedrukt met een letter. Hiermee wil @Forum het belang van cijfers terugdringen t.o.v. de focus op de 

ontwikkeling van de leerlingen. De te hanteren schaal ziet er als volgt uit: 

 

niveau A Uitstekend 

niveau B Goed 

niveau C Ruim voldoende 

niveau D Voldoende 

niveau E Matig 

niveau F Onvoldoende 

niveau G Ruim onvoldoende 

niveau H Sterk onvoldoende 

 
Leerjaar 3 en 4: 

in leerjaar 3 wordt een overstap gemaakt naar de 10-puntsschaal. Deze wijze van evalueren geldt voor het 

totale onderwijsprogramma, met als uitzondering de projecten en masterclasses waar de beoordeling van 

de vaardigheden wordt uitgedrukt in O(nvoldoende)/M(atig)/V(oldoende/G(oed. Onderdelen van vakken 

die beoordeeld worden bij een project tellen mee bij het vak zelf.  

In iedere periode wordt per vakgebied tenminste één maal formatief geëvalueerd. De belangrijkste reden 

voor de 10-puntsschaal is, dat de leerlingen in mavo 3 starten met hun examenroute, waarbinnen deze 

schaal wettelijk vereist is. In de praktijk is het niet goed werkbaar om binnen een leerjaar met verschillende 

schalen te werken. Daarom gebruiken we deze schaal ook voor de leerlingen in jaar 3 havo en atheneum. 

 

Rapporten: 

Het cursusjaar op @Forum is verdeeld in vijf perioden, van zo’n 8 weken. De resultaten van periode 1 en 

2 worden weergegeven in rapport 1. De resultaten van periode 3, 4 en 5 worden weergegeven in rapport 

2.  

Leerjaar 1: de resultaten van periode 1 en 2 (rapport 1) en van periode 3, 4 en 5 (rapport 2) leiden 

gemiddeld tot een totaalbeeld, op basis waarvan het vervolgadvies wordt opgesteld.  

Leerjaar 2: de resultaten van periode 1 en 2 (rapport 1) en het eindresultaat van leerjaar 1 leiden tot 

een voorlopig vervolgadvies. De resultaten van periode 3, 4 en 5 leiden tot het resultaat van de tweede 

helft van het cursusjaar. Het eindresultaat van leerjaar 1, het resultaat van periode 1 en 2 van leerjaar 2 

(rapport 1) en het resultaat van periode 3, 4 en 5 van leerjaar 2 leiden tot het eindresultaat van de 

tweejarige brugperiode, op basis waarvan het definitieve vervolgbesluit wordt opgesteld. 
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Leerjaar 3: de resultaten van periode 1 en 2 (rapport 1) en van periode 3, 4 en 5 (rapport 2) leiden 

gemiddeld tot een totaalbeeld, waarop het overgangsbesluit wordt gebaseerd. 

De beoordeling van de leerlingen vindt plaats op het niveau waarop zij staan ingeschreven. Volgt een 

leerling een of meer vakken op een hoger onderwijsniveau, dan wordt dit vermeld met de beoordeling 

op dat niveau. 

Tekortpunten 
Bij de overgangsnormering wordt verwezen naar tekortpunten. Het aantal tekortpunten dat een 
beoordeling oplevert staat in onderstaande tabellen. 
 

 

Vakoverstijgende projecten en verplichte masterclasses 

Bij de vakoverstijgende projecten, de verplichte masterclasses en de vakvaardigheden wordt een andere 

wijze van evaluatie gehanteerd. Tijdens een project komen veelal kerndoelen van de verschillende 

deelnemende vakken aan de orde. De beoordeling hiervan telt mee voor het betreffende vak.  

In leerjaar 1 en 2 d.m.v. een letter uit bovenstaande tabel. In leerjaar 3 d.m.v. een cijfer (1 t/m 10).  

 

Daarnaast volgen we tijdens het project een vaardigheid uit bijlage 2. Leerlingen weten aan het begin van 

de periode aan welke vaardigheid aandacht besteed wordt en hebben daarover gedurende de periode 

gesprekken met de coach en de projectdocent aan de hand van de rubrics. Tijdens  coach- en OKC- 

gesprekken is dit altijd onderdeel van het gesprek. 

Beoordeling projecten en 
verplichte masterclasses 
 

Beoordeling Tekortpunt 

Goed 0 

Voldoende 0 

Matig 1 

Onvoldoende 2 
 

Beoordeling vakken 

A 0 

B 0 

C 0 

D 0 

E 1  

F 2 

G 3 

H 4 
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ORGANISATIE 
 

Leerdoelen 

Bij de start van een nieuwe periode bespreekt de docent aan de hand van het startformulier in de 

studiewijzer de leerdoelen voor de aankomende periode, voor het vak, de masterclass of het project. 

Ook wordt hierbij aangegeven op welke wijze wordt vastgesteld of de leerlingen de beoogde doelen 

hebben behaald, zowel t.a.v. de kennis als t.a.v. de vaardigheden. Ook geeft de docent eventuele 

keuzemogelijkheden aan.  

Planning 

Bij het plannen van toetsvormen maakt de docent een afspraak met individuele leerlingen, groepjes 

leerlingen of de hele klas. De datum van een proefwerk/ inleverdatum voor een opdracht staat aan het 

begin van de periode in de studiewijzer in Magister.me en Magister.  Alle andere afspraken en eventueel 

huiswerk zijn te vinden in Magister.me. 

Het aantal toetsmomenten per dag en per week: 

 max. per dag max. per week 

Leerjaar 1 1 toetsmoment 3 toetsmomenten 

Leerjaar 2 2 toetsmomenten 4 toetsmomenten 

Leerjaar 3 2 toetsmomenten 5 toetsmomenten 

 

Hierbij is de registratie in Magister leidend.                                                                                                                      

Het inleveren van een eindopdracht zien we hierbij niet als een toets. De docenten streven gezamenlijk 

na, dat er een zo redelijk en gelijkmatig mogelijke verdeling van toetsvormen plaatsvindt, gedurende de 

week en gedurende een periode. 

Afspraken over het inleveren van opdrachten 
Als de leerling het werk niet heeft ingeleverd of geüpload vóór of op het afgesproken moment maakt de 

leerling zelf een afspraak met de docent voor het inleveren van het werk. Als een leerling van leerjaar 1 en 

2 een toetsvorm niet heeft gemaakt/niet op tijd heeft ingeleverd wordt er in de cijferregistratie van 

Magister een INH vastgelegd; deze wordt na inhalen/inleveren vervangen door het behaalde resultaat. 

Voor een leerling van leerjaar 3 en 4 wordt er in deze situatie een 1.1 in de cijferregistratie van Magister 

vastgelegd, die na inhalen/inleveren wordt vervangen door het behaalde resultaat. 

Bij het te laat inleveren van een product wordt het cijfer met 1 punt of letter verminderd: per volgende 

week overschrijding van het inlevermoment wordt de beoordeling steeds één letter/punt lager. Als er 

sprake is van een bijzondere omstandigheid in het persoonlijk leven van de leerling, kan hiervan worden 

afgeweken, dit ter beoordeling van de betreffende vakdocent.      

De beoordelingstermijn van toetsvormen bedraagt maximaal drie schoolweken, gerekend vanaf het 

afgesproken inlever-/afnamemoment. De beoordelingstermijn kan verlengd worden als gevolg van 

bijzondere omstandigheden, dit ter beoordeling van de schoolleiding. 
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Een leerling maakt de toetsvorm op het afgesproken moment. Afspraken met een dokter, orthodontist, 

fysiotherapeut, e.d. zijn geen geldige reden om de toetsvorm niet te maken. Als een dergelijke afspraak 

echt niet verplaatst kan worden moet door ouders toestemming worden gevraagd aan de coördinator.  

Inhalen 

De leerling maakt de eerstvolgende les dat hij/zij weer op school is een afspraak met de betreffende 

docent over het inhalen van de gemiste toetsvorm/het inlevermoment. 
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Herkansen 
Op @Forum vindt in de vierde week van een periode een herkansingsmoment plaats waarin een 

beoordeling van de voorliggende periode kan worden opgehaald. Voor herkansen geldt de volgende 

regeling: 

Leerjaar 1: 

Periode 1 en 2: maximaal twee toetsvormen herkansen per periode. Van de beide resultaten geldt het 

hoogste resultaat. 

Periode 3 en 4: maximaal één toetsvorm herkansen per periode. Van beide resultaten geldt het hoogste 

resultaat. 

In periode 5 is er geen herkansingsmogelijkheid.  

 

Leerjaar 2 en 3 HV:                                                                                                                            

Per periode: maximaal 1 toetsvorm herkansen. Van de beide resultaten geldt het hoogste resultaat.  

In periode 5 is er geen herkansingsmogelijkheid. 

 

Leerjaar 3 mavo:                                                                                                                  

Per periode: maximaal 1 toetsvorm herkansen.  

Indien van toepassing staat in het PTA of een toets herkansbaar is 

In periode 5 is er geen herkansingsmogelijkheid.  

 

Leerjaar 4 mavo                                                                                                                                                         

Maximaal 1 toetsvorm herkansen per periode in de periodes 1, 2 en 3. In het PTA staat bij elke toets 

aangegeven of die herkansbaar is. 

 

Het materiaal bij een toetsvorm                                                                                                                               

De leerling zorgt ervoor dat hij/zij het materiaal dat voor het maken van een toetsvorm nodig is bij zich 

heeft. Toetsopgaven maakt de leerling met een blauwe of zwarte pen. Tekeningen/schetsen worden met 

potlood gemaakt. De school levert toetspapier aan. Het gebruik van mobiele apparatuur tijdens de toets 

is niet toegestaan tenzij de docent hier toestemming voor geeft.  

 

Bespreking resultaat toetsvorm                                                                                                                                        

Op @Forum geloven we in de kracht van feedback. Het bespreken van een beoordeelde toetsvorm vindt 

door de docent structureel plaats. Het is voor een leerling immers van groot belang met het oog op de 

verdere ontwikkeling. De docent plaatst feedback in Magister. Het is bij een proefwerk ter beoordeling aan 

de docent of de opgaven wel of niet worden meegegeven aan de leerling. Is er sprake van een toetsvorm 

die deel uitmaakt van het examendossier van de leerling, dan wordt die bewaard in het archief van de 

school. 

Doorstromen naar een  passend niveau  

In leerjaar 1 en 2  kan een leerling halverwege en aan het eind van het schooljaar officieel  doorstromen 

naar een ander/ passender niveau. Na een periode  kan de leerling   een studiewijzer op een ander niveau 

aanvragen. Toestaan en goedkeuren gebeurt altijd  na overleg met de coach, de vakdocent en de ouders. 
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BIJLAGE 1: BEGRIPPENLIJST 
Toetsvorm: een werkwijze waarmee de leerling blijkt geeft van zijn stadium van 

ontwikkeling op het gebied van kennis en/of vaardigheden en met behulp 

waarvan kan worden vastgesteld hoe goed een leerling iets weet of kan; 

Geoorloofd verzuim: afwezigheid door een geldige reden, waarover de school door de ouder(s)/ 

verzorger(s) tijdig is geïnformeerd; 

Ongeoorloofd verzuim: afwezigheid zonder geldige reden en/of een reden waarover de school door 

de ouder(s)/verzorger(s) niet (tijdig) is geïnformeerd; 

Wegingsfactor:  de mate waarin een beoordelingsresultaat meeweegt in het gemiddelde voor 

een vak/een vaardigheid; 

Inhalen:  de leerling heeft een toetsvorm niet tijdig in kunnen leveren door bepaalde 

omstandigheden, terwijl dit wel noodzakelijk is; 

Herkansen: de leerling mag een in de vorige periode behaald resultaat verbeteren; 

Periode: het schooljaar telt vijf periodes van elk zo’n acht lesweken; 

PTA:  het Programma van Toetsing en Afsluiting beschrijft waaraan voldaan moet 

worden voor het schoolexamen. 

Proefwerk: wordt ook wel repetitie genoemd en is een, meestal schriftelijke, toets, 

tevoren door de docent aangekondigd, waarmee wordt beoordeeld of een 

leerling de behandelde lesstof beheerst. 

Schriftelijke of mondelinge overhoring:  

   een toets met een kleinere omvang over lesstof die als huiswerk is opgegeven,    

   die minder zwaar meetelt voor het rapport.  

 

  Toetsmoment     een proefwerk of een schriftelijke of mondelinge overhoring, zoals hiervoor  

         gedefinieerd 
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BIJLAGE 2: OVERZICHT ALGEMENE VAARDIGHEDEN 
Het model 21e eeuwse vaardigheden bevat 11 competenties, die kinderen en jongeren in hun latere 

leven nodig zullen hebben en waar we graag invloed op uitoefenen indien dat nodig is. 

 

 

Communiceren: met anderen in contact treden, met of zonder woorden; 

Computational thinking (of robot-denken) is een manier om problemen op te lossen. Door 

computationeel denken kun je de oplossing zo vertellen dat een computer (of een mens) het begrijpt: in 

kleine logische stappen; 

Informatievaardigheden: de vaardigheden die nodig zijn om informatie te vinden; 

ICT-basisvaardigheden: de kennis en vaardigheden die nodig zijn om de werking van computers en 

computernetwerken te begrijpen; de basiskennis die nodig is om de andere drie vaardigheden in de 

cirkel van digitale geletterdheid (informatievaardigheden, computational thinking en mediawijsheid) te 

kunnen verwerven; 

Kritisch denken: het vermogen om zelfstandig te komen tot weloverwogen en beargumenteerde 

afwegingen, oordelen en beslissingen. 

Mediawijsheid: het geheel van kennis, vaardigheden en mentaliteit waarmee burgers zich   bewust, 

kritisch en actief kunnen bewegen in een complexe, veranderlijke en fundamenteel gemedialiseerde 

wereld; 

Creatief denken: het vermogen om nieuwe en/of ongebruikelijke maar toepasbare ideeën voor 

bestaande vraagstukken te vinden; 

Probleemoplossend denken en handelen: het vermogen om een probleem te (h)erkennen en tot een 

plan te komen om het probleem op te lossen; het proces dat leidt tot het oplossen van het probleem is 

belangrijker dan het vinden van de oplossing zelf; 

Samenwerken: het gezamenlijk inspannen om een bepaald doel te bereiken, gezamenlijk iets tot stand 

te brengen; 

Sociale en culturele vaardigheden: in staat zijn om met mensen van verschillende etnische, sociale, 

organisatorische en politieke achtergrond effectief samen te leren, te werken en te leven; 

Zelfregulering: het vermogen om een taak of proces doelgericht te kunnen voltooien en 

verantwoordelijkheid te nemen voor het eigen handelen. 
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BIJLAGE 3:OVERZICHT VAK- EN LEERVAARDIGHEDEN      
 

Vakvaardigheden Atelier en Technologie                                                                                    

Digitale vormgeving                                                                                                               

Gevoelens en verbeelding vormgeven Houtbewerking                                                                 

Kleibewerking Kunst beoordelen Kunst beschouwen Metaalbewerking                                           

Presenteren eigen kunstwerk Reflecteren                                                                                   

Schoonhouden werkplek                                                                                                                

Technische tekeningen lezen en maken Verslaglegging activiteiten                                                      

Werken met machines/gereedschappen 

 

Vakvaardigheden LEF                                                                                                                           

Andere visie herkennen en begrijpen Eigen drijfveren/ervaringen verwoorden  

Eigen visie verwoorden 

Handelen uit eigen moraliteit Levensbeschouwing in kunst uitdrukken  

Omgaan met levensvragen 

 

Vakvaardigheid Talen                                                                                       

Leesvaardigheid  

Schrijfvaardigheid  

Luistervaardigheid  

Spreekvaardigheid 

 
Vakvaardigheden Mens en Maatschappij                                                                                          

Historische bronnen interpreteren  

Kaart- en atlasvaardigheden  

Meningsvorming  

Onderzoek vaardigheden 

 

Vakvaardigheden Mens en Natuur                                                                           

Datavaardigheden  

Onderzoek vaardigheden  

Planmatig werken                                         

Praktische vaardigheden  

Proefverslag maken                                                    

Tekenvaardigheden m.b.v. tekenregels  

Werken met apparaten                                             

Werken met meetapparatuur 

 

Vakvaardigheden Sport                                                                                          

Aanwijzingen geven en coachen  

Eigen sportvaardigheid evalueren                  

Gezond sporten  

Hulp verlenen  

Organiseren Reflecteren                                   
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Respect en zorg voor elkaar  

Samenwerken en samen spelen  

Sportiviteit                     

Veilig sporten  

Verschillende rollen 

 

Vakvaardigheden Wiskunde en Rekenen                                                                                                     

Algebraïsche vaardigheden  

Rekenen: Getallen                                                                           

Rekenen: Meten en Meetkunde  

Rekenen: Verbanden                                                                       

Rekenen: Verhoudingen  

Rekenmachinevaardigheden  

Wiskundetaal begrijpen en gebruiken  

Wiskundig argumenteren en concluderen. 

 


